
 

 
 

MANUAL DE ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET 
 

1. En nuestra computadora abrimos un navegador de internet (De preferencia Google Chrome) 

 
2. En la parte superior derecha se encuentra un circulo que se refiere al perfil, esta puede ser una 

foto personal, un logo o una imagen, una vez que lo localices da clic en él. 

 
3. Se desplegará el siguiente recuadro, aquí se muestran las distintas cuentas de correo que tienes 

registradas en tu computadora, esto puede variar para cada persona. Localiza la opción “Añadir” 
y da clic en ella. 

 



 

 
 

4. En la siguiente ventana selecciona la opción “Iniciar sesión”. 

 
5. Escribe tu correo electrónico institucional, recuerda que este se compone de la siguiente manera: 

matrícula+@unicla.edu.mx. A continuación, se muestra un ejemplo, una vez lo captures da clic en 
“Siguiente”: 

 
6. Introduce la contraseña que se te proporcionó, cuando la ingreses se mostrará con puntos, esto 

es porque se oculta para mantener privacidad, si requieres visualizarla marca el recuadro que está 
señalado en color amarillo. Da clic en siguiente. 

 



 

 
 

7. En caso de que sea la primera vez que accedes a él, te arrojará en pantalla un mensaje de 
bienvenida, simplemente selecciona el botón “Entendido”. 

 
8. Presiona el botón “Siguiente” 

 
9. Si estás accediendo a tu correo desde una computadora personal da clic en la opción “Si, acepto”, 

en caso de que sea desde una computadora pública (ciber o prestada) selecciona el botón “No, 
gracias”. 

 



 

 
 

10. Listo, ya estás dentro. Para acceder a tu bandeja de entrada de tu correo ubíca la palabra “Gmail” 
y da clic en ella. 

 
11. Visualizarás los mensajes que han llegado a tu correo al igual de las distintas opciones que ofrece 

para administrar tu e-mail. 

 
12. Para acceder a UNICLAnet abre una pestaña nueva en tu navegador dando clic en el símbolo +, que 

se encuentra en la parte superior a un costado de la pestaña que tienes abierta. 

 



 

 
 

13. En la parte superior se encuentra la barra de búsqueda, ahí coloca el siguiente enlace para acceder 
a UNICLAnet y presiona la tecla “Enter”: https://estudiantes-uniclanet.unicla.edu.mx/  

 
14. Ingresa el usuario y contraseña que se te proporcionó cuando te inscribiste. Da clic en “Acceso” 

cuando estés listo(a). 
Nota: Recuerda que el usuario es tú matrícula. 

 
15. Listo, ya te encuentras dentro de UNICLAnet, donde podrás acceder a todas tus salas de clase 

virtuales. 

 

https://estudiantes-uniclanet.unicla.edu.mx/

