UNICLA

MANUAL DE ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET

1. En nuestra computadora abrimos un navegador de internet (De preferencia Google Chrome)

2. En la parte superior derecha se encuentra un circulo que se refiere al perfil, esta puede ser una
foto personal, un logo o una imagen, una vez que lo localices da clic en éL
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Q@ Buscar en Google o escribir una URL

o

UNICLA net

Chrome Web . Adiadir atajo

3. Se desplegara el siguiente recuadro, aqui se muestran las distintas cuentas de correo que tienes
registradas en tu computadora, esto puede variar para cada persona. Localiza la opcién “Anadir”
y da clic en ella.
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4. En la siguiente ventana selecciona la opcién “Iniciar sesién”.

@ Google Chrome. - [a] B

Configura tu nuevo perfil de Chrome

Continuar sin cuents

5. Escribe tu correo electrénico institucional, recuerda que este se compone de la siguiente manera:
matricula+@unicla.edu.mx. A continuacién, se muestra un ejemplo, una vez lo captures da clic en
“Siguiente™:

Google

Iniciar sesion en Chrome

2023080MVI@unicla.edu.mx

6. Introduce la contrasena que se te proporciond, cuando la ingreses se mostrara con puntos, esto
es porque se oculta para mantener privacidad, sirequieres visualizarla marca el recuadro que esta
senalado en color amarillo. Da clic en siguiente.

@ Gocgle Chrome - o *

Google

Te damos la bienvenida

[] Mostrar contrasefia

Privacidss  Témminos
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7. En caso de que sea la primera vez que accedes a él, te arrojard en pantalla un mensaje de
bienvenida, simplemente selecciona el botén “Entendido”.

8. Presiona el botén “Siguiente”

@ Google Chrome - o X

K

3]

Te damos la bienvenida a tu nuevo perfil

a esta cuenta.

Vas a afiadir un perfil gestionado a este navegador: Tu administrador controla
este perfil y puede acceder a sus datos. Los marcadores, el historial, las
contrasefias y otros ajustes se pueden sincronizar con tu cuenta y los puede
gestionar tu administrador.

9. Siestds accediendo a tu correo desde una computadora personal da clic en la opcién “Si, acepto”,
en caso de que sea desde una computadora publica (ciber o prestada) selecciona el botén “No,
gracias”.
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10. Listo, ya estas dentro. Para acceder a tu bandeja de entrada de tu correo ubica la palabra “Gmail”
y da clic en ella.

11. Visualizaras los mensajes que han llegado a tu correo al igual de las distintas opciones que ofrece
para administrar tu e-mail.
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12. Para acceder a UNICLANnet abre una pestafia nueva en tu navegador dando clic en el simbolo +, que
se encuentra en la parte superior a un costado de la pestana que tienes abierta.
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13. En la parte superior se encuentra la barra de busqueda, ahi coloca el siguiente enlace para acceder
a UNICLAnet y presiona la tecla "Enter™: https://estudiantes-uniclanet.unicla.edu.mx/

uni X {8 Nueva pestaiia

diantes-uniclanet unicla.edu.mx/|
diantes-uniclanet.unicla.edu.mx

L httpsy/estudiantes-uniclanet.unicla.edu.mx/ - Bisqu

Google

Q. Buscar en Google o escribir una URL

= +
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14. Ingresa el usuario y contrasefia que se te proporcioné cuando te inscribiste. Da clic en “Acceso”

cuando estés listo(a).
Nota: Recuerda que el usuario es ti matricula.

Suena en Grande U-N lCLA

ALUNMINOS

Si no eres comunidad, registrate.

2023080MVI

(Olvidaste tu contrasena?

15. Listo, ya te encuentras dentro de UNICLAnet, donde podras acceder a todas tus salas de clase

virtuales.
UNICLA Lo
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o La Universidad Contemporanea de las Américas agradece la confianza que has depositado en esta Casa de Estudios para
continuar tu formacion profesional.
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